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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo t:ene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de ENERO 2026,
lo anterior dando cumplimiento a las actividades amgnadé por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y é‘&é uﬁta registro fotografico, para
la ejecuccion del contrato con un plan de trabajo orgamZado 'y relacionadas en el objeto
del co_ ato. g
H | Hi
) DEL CONTRATO: Prestar los servicios como profes:onal en la Secretaria de
_td y Desarrollo Sostenible, con el fin de apoyh I réallzamén de las actividades
asociadas al proyecto “Fortalecimiento de la gobern Ja y Ilé educacién ambiental para
la restauracién progresiva de la biodiversidad y suSlserwcuos ecosistémicos Valle del
Cauca

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

\'lu
il j
ACTIVIDAD 1. Coordinar la revision y tramite de |I s cuentas de cobro de los
prestadores de servicio de la Secretaria de Amblente y Desarrollo Sostenible, en
especlal del equipo que desarrolla acciones de promoclén de educacion ambiental.
1
v Coordiné con la Dra. Francia Elena Obandd Ia Dra Audrey y la companera
Trinidad Pérez las fechas y horarios para lé blieséntacu.‘)n de cuentas y ser
compartida con los enlaces de las subsecretarlaé 3e la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible. |
v Redacté el mensaje de whatsapp del grupo de enlaces para las fechas de
presentacién de las cuentas. il s
v Organicé base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccién Técnica
:para tener a la mano toda la informaciénde losiddntratlstas y poder verificar uno a
__é_-.uno todos los datos que se requieren para Iatl p}i’ésbntacuon de sus cuentas de
“.gobro. H - |
v’ Realicé continuo seguimiento para la presentamon correcta y a tiempo de las

cuentas para lograr el pago oportuno por parte de Hamenda de la Gobernacién del
: Valle
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00 | TATANA 1004272 | 1151941880 ANDRES FELIPE PEkA CRUZ PRESTAR LOS SERVICIOS | 538,000,000 | 5 § 2400000 |[POS. 102475120113 |
L}
o i | SANDRA | 1010878 SAZSR64) | ANRAL LOTADA TLORED PRESTAR LOS SERVICIOS | 824000000 |8 | 4 750,905 |PIS- 102870 A G106 | |
el DANNY 1002885 16754000 | CARLDS ARTURCI ORTIZ BAROMA. PRESTAR L [} 750,804 | PG~ e | 1
b DANNY 1012588 T4%S514 | CARLOS GLAMAN GAMBOA MURILLD | PRESTAR LOS BERVICIOS | 821 750005 | P36 0106 | 1
%n ENNA 5011209 _| 1183057575 |CARLDS WIGUEL PEDRANITA PRESTAR LOG SERVICIOS | § ¢ 750,005 |POS- 027NN | |
i % L il &8 ! 5
- Rl i [ AT
T |8 | SANDRA 1011842 | 1130620219 |CHRAISTIAN Fil GRANADOS BE{PRESTAR LOS o TR
w0 [2] A1 80614508 | CRISTHIAN RODAIGUEZ TAPIA PRESTAR LOS SERVICIOS | 0BT 0NDB | 1
E
; T2 | eakoRa | 4 1151962041 | DANHA VALENTINA HVERA LAGURA mmwn:mau i A3 1006700106 | 1|
7 3 R 1 2470637 SERVICIOS. o1 1
i LR ENHA 100151, S4E7SE90 | ECUARD SUARKZ FAANCO wnssrm 1] PU3- 0TI 018 | 1
R TATIANA 007767 | 1131487567 | FNNA LICETH SALDANA CARABAL)  |PRESTAR LOG SERVICIOS s x ' 1,750,905 |POS- 102458110470 | ¢
e 4 = BASEPREREVISION: ERERD + ¢
' $
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ACTNIIDAD 2. Expedir los documentos soportes requendos para el tramite de las
cuenta’*s de cobro de los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.
il
f ¢oord|né el proceso de revision preliminar pa l é lli.ma correcta y agil revision
para la posterior autorizacion y firma de la Dra -fAU rey Bahamon.
v Coordiné con los contratistas encargados de la. prerewsuén para garantizar un

trabajo &gil, oportuno y preciso, asegurando que todos los documentos fueran
presentados de manera correcta. ili i

v Organizacién de documentos soportes requeri
dnve de la Secretaria de Ambiente y Desarrol
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Revisién preliminar Subdireccidn Técnica

Revisién preliminar Subdireccién Técnica ; e
Dariny, Dra, Edwiarct, FRANCISCO, Paol, SADS. Sy Tif ;

Danny. Ora, Edward, FRANCISCO, Pacla, SADS, Sec, Tu

t'l
*33am \-k":""

- Por favor todo el equipo de revision de cuentas preliminar y final,
_ estar en conslante comunicacion, buscar la mejor conectividad,
~ Teporar novedades

B e :
Mfmhdqﬁuﬂqﬂm&mm
estar en con: ién, b mejor v
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SUBDIRECCION TECNICA SADS O s
Andrea, pfqd; Danny. Dra. Edward, Enna, Franciecs, Franciteo. FRANCIS..

por favof reempiazar los detos que r-&;m Para los

compaferos y compafieras nuevas.

Pot iniciativa de I8 compahera Paola, ella nos entregard los
Informes de Supervision con los datos ya diligenclados

pond Ia fecha de 160, ndmero y fecha del
contrato, némero y fecha del CPD, RPC, entre ofros, vamos a
compartir toda la base de datos y cada unc toma su informe

para proceder con su elaboracion
Los datos resaliados en color amarilio serdn los que cada uno
«mmﬂuulm«dﬂmmwmorn

do lns vl

Agradecemos enormemenme & Paola por esta iniciativa que
represents una gran ayuda, ya que permitica minimizar efrores y
Wumummammaummmm
uhmrm

e *%2
® Rearinco
e SUPERVISORA AUDREY g
g 3 ~ SAHAMON.2ip \
P+ 3ng

Mt W

-

W2am & . S

SUBDIRECCION TECNICA SADS
Andrea, Angela, Danny, MEM:\!. Emu: Trandaeq. Francisco, FRANCIS .

bie cﬁhﬁquem fa informacién se toma de
hb&eocwﬂr un efror humano. Todo este trabajo
bomdn uempo minimizar ersores y buscar cada

la pramﬁddn yamos a dejar una marca de
fificada por huestras campafieras en las
recibet ahﬂeﬂﬂne&unenlnmama las

1036 am &
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ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas po?; el supervisor con el fin de
cumplir con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
- MIPG.

EVIDENCIAS
- SecAmbiente 3 Q
S Adeians, Andrea, Angels, Bl Dapdeln, Danry, Deiby, Dra, Evvw. Felipe, Francia, Franchuc

o

?

2

» Capacité a los contratistas de la Secretaria de}i |
en la elaboracién de la cuenta 1 correspondueni

blénte y Desarrollo Sostenible
s de enero de 2025. Durante

la sesién, desarrollé el proceso paso a paso coh el fin de minimizar al méaximo los
‘errores, teniendo en cuenta las fechas establemdas por la Secretaria de Hacienda.

Durante la capacitacion, brindé orientacion |ntegr .a Ios contratistas y aclaré cada

‘una de las dudas planteadas, garantlzdﬁd que todos comprendieran

-adecuadamente los procedimientos y requnsﬂdg

Cordial saludo desde la Subdireccion Técnica.
Se udjunta LINK de la capacitacién Cuentas de Cobro - Cuota
numere uno, programada para el dia de hoyalas 430p. m

ibpm.

" yor Manpdite Gobornagisy

meet.google.com

hittpeg:/imeet google.com/gip-Zjoe-aze
Wt gt LT

REUNION CUENTAS DE COBRO o
Miércoles, 21 enero - 4:30 - 5:30pm
Zona horaria® America/Bogota
Informacién para unirae a la reunién de Google Meet
Vinculo » L videslamads: hitns.//meet googleicom/gi-sioe-aze
aspm
v 3

% aflsey SADS GOBERMACION
(S
i &g
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Listado de Asistencia Reunién de
Cuentas de Cobro

Se registro tu tespuoa:l..

Enviarotmrespuaaly | t

i
jacion gl Vale - Comunicarye con vl propielaro el formularia

friwdana patece sospechosaT (nforme

BEEY
st

i 11 .Google Formularios

«  ENLACES CUENTAS L4
R Dgris@;la, lea,Fih‘ip‘!..Fm!\w-'s‘ FRANCISCO, Jhonny, Karina, Lizeth, Mari

} r?mna tarde, comparto el Manual para la elaboracion de la

! ? cuenta | del mes de enero 2026 para que sea compartido a sus

i3 ! grupos de trabajo, de manera que si tienen dudas en la

-7 capacitacién las puedan manifestar. El tiempo de revisién y X
entrega a contabilidad en este corte es demasiado corto y se

| requiere del apoyo de todos ustedes. Mil gracias

O~ Q

Edilado 3:23 p.my. W&

AN £ BAL LA S W TR T W

A

MANUAL DETALLADO s .
PRESENTACION CUOTA 1 ENER.. - >
15 plgnas - POE=1MD

3 ST W

N 4 K

r Por favor al momento solo hay 19 personas conectadas en la
_capacitacion y es importante que 10dos nos conectemos para

| recordar puntos aclarar dudas, buscande una presentacién con

¥ minimo numero de errores

sy

439 p.m. o
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MANUAL DETALLADO PRESENTACION DE CUENTAS
CUOTA1

Manual detallado presentacién de CUOTA No. 1

' Desde el drea financiera. compartimos el manual detaltado para la presentacion de
ucuonm.tmammmsmcmnamm
mwmmuwmmmmmth’umr

Les nos que la p V ¥ oporiy de sus tas es
fundamental para que el pago de los honorarios se realice dentro del mismo mes o,
coma.maximo, en ia primera semana del mes sigulente.

Importante tener en cuenta:
1. Es obiigatorio enviar en POF y dentro del plazo todos los documentos
.mum.mmmithubWMyw

escaneados. -
2 uwﬂmemwym.mlmmmm
7 “ ot genera la devolucidn de toda Ia planilla, afectando a quienes
' - entregaron comectimente.

) uFome EJECUTIVO
A Ud

26-XXXX-INFORME SUPERVISION
()

X-ARL
ICACION EPS
ERTIFICACION FONDO DE PENSIONES

3;,-La correcta revisitn previa de las cuentas por parte del enlace designado

Y*de cada Sub ia o3 hnd i para que el proceso financiero 9) INICIO-2026-X00XX-CONTRATO
pueda remitir oportunamente la planilla a contabiiidad y as| garantizar el 10)INICIO-2026-XXXX-RPC
pago puntual da los hencrarios. 11 11)INICIO-20268-XXXX-COP

4.7Es importante fener presente que |a fechs y hora establecidas son de 12)INICIO-2026-XXXX-RUT
obligatorio cumplimiento. i

documentos gue se deben presentar por parte de todos los
contrato por dos meses o mas

# quedaran sin revisidn, y su cuenta serd revisada en el siguiente
cofte,

De igual manera, las cuentas enviadas de forma incompleta. aun cuando
se remita $o'0 una parie para cumplir on ef horario, no serin revisadas.
Si la cuenta es enviada para una primera correccidn y esta no se corrige
de manera compieta o ad da, quedara para el
sigulante corte. Lo anterior se establece con el fin de garantizar (a
equidad en los tiempos de revisién, reconocer el compromiso de
quienss envian su cuenta completa y correctamente desde el Inicio, ¥
evitar retrasos en el proceso ocasionadas por envios incomplelos o con
multiples errores,

t superiores a SEIS MILLONES PESOS MCTE
) y quieren disminuir la retencién en la fuente practicada por la
Valle, B pueden adjuntar los siguientes saportes:

4 INICIO-2026-XX00GMEDICINA. PREPAGADA (valor pagado a0

5. Desde el p financi P idos en apoyaries para AINWZO—XXXX-DEPENDENTES (para hijos y conyuge)
que el 100% de las cuentas se presenten @ tiempo y los pagos se |INICIO-2026-CREDITO HIPOTECARIO (valor pagado afio anterior)
gestionen oporiunamente.

Piging 1de 19
Actuslizade el 21 de enern de 2026

MANUAL DETALLADO PRESENTACION DE CUENTAS

d: CERTIFICACION EPS
. Se debe adjuntar Certificado de EPS como INDEPENDIENTE no se aceptan
. certificaciones como DEPENDIENTE y la fecha de la certificacién debe ser
; .~ posterior a la firma de contrato, ejempio:

No riene facha de

1hi, ; ! Inlcio |
[ | — st
i1 3 H — -
SRR R R -t
] talig] Al e g
& SERVICK) CCODENTAL DE SALUDS A, T | et —
WIT 808,001,187 . 2 ol .
CERTIICA 1§ ! E ey
e R | 1] -
- 17 h w21 "* 5“"% E T TN e -5
e (e 2‘1!'_'.’
16t T Onrmet it e W e [ o 1 ’i! 'M‘“m

e A S R

| Aprobiader - Extided Estatal
| ASMIAS FRINGS ELENA  Feche o
i poe | CRAMOOORTIE  aprefaciin

L Contrate fammade: mored T RIS
LI 7 m"?:'; _L\ NCORRECTO
CBedn an speopelie: " Mo tiene dato Contrato en |

p sjecucion |

4l

2. CERTIFICACION FONDO DE PENSIONES
Se debe adjuntar Certificado de FONDO DE PENSIONES, la fecha de la
certificacién debe ser posterior a la firma de contrato.

.
e

1§ s
.

i1

1t

f. CEDULA
v, 4 Adjuntar cedula jegible por ambos lados

9. CERTIFICACION BANCARIA
¥ Adjuntar certificacion bancaria vigente (no superior a 50 dias de expedida)

b il Pigina 13 de 19
{ Actiaizado vl 21 de snero de 2026
[ ' ‘ e

Pagina 8 de 11

.
— \
’deo. ABG




i

ACTIVIDAD 4. Cumplir | y acatar las directrices, orientaciones y actividades
impartidas por el supervisor del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y
acciones definidas en el proyecto.

Al

v" Por solicitud de la Supervasora Dra. Audrey, solicité y verifiqué la seguridad social
correspondiente al mes de diciembre de 2025 de todos los contratistas de la
Subdireccién Técnica, revusando que todos los contratistas hubieran realizado el
pago de manera oportuna y que la base de liquidacion fuera correcta. Asimismo,
organice y actualicé la base de datos y el archivo digital correspondlente con el
fin de garantizar su adecuado control y seguimiento.

v Realicé una capacitacion a orientada a brindar una explicacion detallada del
método de trabajo correspondiente a la revision preliminar para los contratistas de
la Subdireccion Técnica, con el fin de garantizar la claridad del proceso para todos
los contratistas. Durante la jornada, se socializé el procedimiento de envio previo
de los documentos en formato Word para su verificaciéon, asi como las fechas
establecidas para el envio digital y la presentaciéon de las versiones impresas,
requeridas para la revusrqn flnal y la posterior firma de la superwsora la Dra.

Audrey Bahamén. || % Hi

EVIDENCIAS

(5 O rmads 1] x D vt mOn 8 x G G bt X T Ry sy e N e g BT
5 s

A

a SUBDIRECC\DN TECNICA SADS

Andie nqgela Dunny, Dra, Edward, Enna, Francises, Franqv-r,u I‘BAM" 3 CARLOS ARTUR Trinidad Persz 5.

» F J <k '. H RO ¢ b s T
? SRR &
- oy n;. i i a0
! f ! | ‘,)
O Angela Hoyos Manguillo Gobernacidn Jilk Wiksselin i ‘;:- | K f:: R
Buenas tardes, compafier@s : 38 ek
Se adjunta el enlace de la capacitacién para la elaboracion de g - - . -, > lises Gdmaz M. REVISION CUEN. .

las Cuentas de Cobro - Cuota ndmero uno, programada para el
dia de hoy a las 5:30 p. m.
Con el fin de aclarar dudas

‘ 5l4pm
Angela Hoyos Manguilla Gobernackon HIE ; ]
biine kit id
meet google.com ; “i F.‘.'J
hittosy/meet.google.com/rxr-qdim-dsd - i ] R
mee gocghe COM ; ‘ 3
REUNION CUENTAS - CUGTA No 1 o

Miércoles, 21 enero « 5:30 ~ 6:30pm

Zona horaria: America/Bogola

Informacion para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: hitps.//meet.googie.com/mr-gdim-
- L sidpm
MR 4 L & n1- oYy

[Hu
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§1.800.000 guunevunmouomu

FRANCISCO JAVIER CONCHALONDORO | | $3.000.000

Aubnevwmm eo;asz

[ 51600000 AUDREY BAHAMON GOMEZ
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